Ekonomické služby

· Zavedení SVJ do programového systému jako samostatné účetní jednotky

· Registrace společenství vlastníků u příslušného Finančního úřadu

· Zpracování příslušných daňových přiznání v oblasti daně z příjmu 

· Zpracování daňových přiznání v oblasti zálohové daně ze závislé činnosti

· Zpracování daňových přiznání v oblasti srážkové daně pro dané SVJ 

· Zpracování  potvrzení o příjmech ze závislé činnosti a funkčních požitků a o sražených zálohách na daň

· Zpracování jednotlivých přehledů daňových výnosů na jednotlivé vlastníky z příjmů z pronájmů nebytových prostor

· Zakládání a archivace účetních dokladů ve smyslu platných předpisů

· Zaúčtování všech došlých faktur na jednotlivá SVJ ( služby + Fond oprav )

· Zaúčtování všech bankovních výpisů, běžných účtů, spořicích účtů, termínovaných účtů včetně využití služby BUSINESS BANKING 

· Oddělené účtování nákladů v souvislosti s poskytnutým úvěrem

· Vystavování faktur pro odběratele 

· Vystavování příkazů k úhradě dodavatelským organizacím 

· Vedení analyticky členěné evidence nákladů na služby, na opravy a na ostatní služby spojené s provozem či správou domu

· Kontrola a odsouhlasení zůstatků účtů ( pohledávek z předpisů úhrad za užívání bytů a vyúčtování služeb) s referentkou příslušného SVJ

· Vypracování závěrečných ročních výkazů hospodaření (výkaz zisku a ztrát, rozvaha, hlavní kniha, deník došlých faktur + saldo, deník vydaných faktur + saldo, hospodářský výsledek za uplynulého období , přílohy k roční účetní závěrce +  daňové přiznání pro místně příslušný Finanční úřad

· Na vyžádání  rozúčtování podílu Fondu oprav jednotlivých vlastníků na nákladech zúčtovaných v běžném kalendářním roce na spravovaný dům   

· U příjmů z pronájmu nebytových prostor zpracování rozdělení získaných výnosů pro zahrnutí do daňových přiznání pro jednotlivé vlastníky

· Zpracování soupisu závazků ( dlužníků ) k 31.12. daného roku 

· V průběhu roku aktuální stav FO a služeb
