Evidenční služby

· Zajištění dokumentů pověřující správce k uzavření mandátní smlouvy SIPO s Českou poštou, s.p.

· Evidence předpisu záloh na služby ( otop, teplá voda, vodné - stočné, odpad, elektřina ve společných prostorách, servis výtahu, STA, úklid, komíny, aj.) 

· Evidence předpisu příspěvku do fond oprav 

· Evidence předpisu správcovského poplatku a vedení účetnictví 

· Evidence předpisu odměn statutárních zástupců 

· Evidence vlastníků jednotek, včetně evidence kontaktních adres

· Evidence počtu bydlících osob 

· Změna předpisu plateb záloh na služby pro jednotlivé vlastníky jednotek 

· Změna předpisu plateb do fondu oprav 

· Změna předpisu odměn statutárních zástupců 

· Zpracování změny vlastníka bytu  

· Předložení evidence nezaplacených pohledávek 

· Zpracování změn počtu osob pro dané zúčtovací období 

· Zpracování stavů vodoměrů pro dané zúčtovací období  

· Zpracování a předání individuálního vyúčtování služeb za zúčtovací období v zákonném termínu  

· Zpracování a předání dat z výsledků vyúčtování služeb daného období České poště k zajištění vyplacení přeplatků formou B-poukázky
